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合肥万起商贸会计岗位实习报告


  实习是每个大学生必须经历的一段社会课程，它让我们积累经验，从工作当中学习知识，巩固基础，今天就来和大家分享几篇会计毕业实习报告，一起来看看吧。
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摘    要

2011年12月5日—2012年6月30日，我在合肥XXXX有限公司担任会计一职，主要工作内容为填制原始凭证及记账凭证，用财会软件编制会计报表，出口结汇，税务申报和出口退税等。
经过这次实习，我的会计实践能力得到了进一步的提高，对会计理论方面的理解也逐渐加深，课堂上的理论知识为我的实践提供了正确的方向，也让我深刻认识到实践的重要性，对会计的职能有了更为系统的了解。同时我更加领会到团队协作与人际交往的重要性。这次实习也使我清楚的认识到自己的不足之处，应该更加努力使得理论与实践融会贯通。
关键词：XX商贸；会计岗位实习；会计

Abstract

From December 5th,2011 to June 30th, 2012, I am in Hefei XX trading Co., LTD as a accountant position. My main work content is filling the original vouchers and accounting vouchers.,With the preparation of accounting statements and accounting software, export settlement of exchange, tax filing and export tax rebates, etc.

Through this internship, my accounting practice ability has been further improve, understanding of accounting theory have gradually, in the classroom the theoretical knowledge for my practice to provide the correct direction,it’s also let me realized the importance of the practice, the function of accounting is the understanding of the system. At the same time I got team cooperation and more the importance of interpersonal communication. The practice also make me clear to realize   mine own shortcomings, greater efforts should be made in theory and practice together.
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经过为期半年在外贸企业的实习，使我对企业特别是外贸企业的会计工作有了一定的了解。经过本次实践，我学到了很多课本以外的知识，也理解了会计作为一门专业技术性较强的经济管理应用学科在实践方面的重要性。在实习期间我得到了很多前辈的指导，积累了大量的经验，总结了教训与不足。在以后学习生活中我更加明确自己前进的方向，不断地提升自我价值，为今后职业生涯的规划垫定坚实的基础。现将此次实习的有关情况报告如下：

一、实习概况
整个实习过程分为以下两个部分：

在实践工作方面，首先是根据公司实际发生的经济业务编制会计凭证，审核日常单据并操作用友财务软件进行记账处理；其次是进行每个月的增值税和地税的税务申报；最后针对外贸企业特有的出口退税和结汇处理。

在理论及管理方面，与前辈一起探讨会计政策的变化及今后的发展方向，以及世界金融危机和国家政策对出口贸易的影响，从公司的管理模式和经营理念对公司未来的发展提出建议。

（一）实习单位介绍

合肥XXXX有限公司用友现代化的经营管理理念。经营范围是五金、钢材制品的批发。产品深受国外客户的欢迎，远销美国、欧洲、澳大利亚、东南亚等国。从而成为众多国际采购商的合作伙伴，提供了包括采购与运输为一体的优质服务。本公司著眼于国际市场，积极参与境外机构、企业对大陆市场的贸易业务。广泛同国内、外客商交流，不断寻求商机，以满足不同客商的需求。为发挥自身的资讯市场作用和充分共用各地的社会资源优势，搞活经济，进一步提高效益。
（二）实习岗位情况
在实习的这段时间里，我主要是学习一些会计日常业务处理。例如操作用友财务软件填制记账凭证、编制财务报表等，同时也承担了公司了税务申报以及重要的出口退税环节。作为一名会计专业的实习生，我通过自己的努力得到了公司的会计岗位，体验了一名会计在企业完整的工作流程，我感到十分荣幸。我在成为一名财务人员的同时还步入了初级管理层，成为一个小型团队的负责人，这个岗位不仅需要会计基础知识以及熟练的操作，还需要对公司的活动进行控制、分析、预测和决策。虽然只是一些基础的工作，但是我仍然十分认真的对待每一天，力求把每一项工作做到最好。

二、实习内容

在实习中，我参与了部分出纳工作以及完整的会计工作，审核原始凭证、编制记账凭证、财务报表。我的日常工作都是严格按照公司的管理规定的保密和谨慎原则，在各位前辈的指导下我还认真学习了国家税务局制定的税务条例，经常关注国家的财政政策和法律法规，向成为一名遵纪守法、严格自律的财务人员的目标而努力。真正的把理论知识和现实联系起来，做到理论指导实践，实践检验理论并为理论提供发展方向，细致的了解了公司财务岗位会计工作的全部流程。我还掌握了“涉税通”、“电子总局申报软件”、“税控一体化平台”、“出口退税申报软件”以及英文打字机的使用。让我真切的体会到了会计人员在实际工作中所遇到的各种情况，使我对突发事件的处理也更进了一步。具体包括了以下几点：
（一）填制原始凭证和记账凭证
原始凭证是将一些基本的发票进行分类、累加并登记的一个初始环节，唯一的要求就是细心，大量的单据通过分类、数字累加及审核，要耗费大量的时间和耐心。之后是根据原始凭证填制相应的记账凭证，这就要严格按照会计科目，部门、供应商等核算方式与借贷方一一对应。公司日常的经济业务是以往来贸易为主，因而对于应收应付账款、库存商品有着较为严格的要求，在购进与销售工作当中，审核付款单据就显得尤为重要。我在编制这两类凭证时主要是参考以前年度凭证的编制方式，因为在学校实训时，老师曾经系统的教过我们编制凭证，所以在完成这项工作时我并没有遇到太多的困难。虽然偶尔遇到不常用的会计科目，但是我也很快凭借着学校的知识解决了问题。尽管如此，我在处理商品成本核算时仍是出现了一点失误，在购入的同时未考虑是否售出了情况下直接确认了成本，使得当月企业的成本虚增，利润减少，但是在次月的核查中我发现了自己的错误并及时改正，避免了以后核算时的错误。
（二）使用会计软件记账并编制财务报表

我所在的公司有着先进的账务处理软件——用友ERP，这与我在学校学习的会计电算化课程使用的用友软件是相同的，这样我在操作软件时只用了很短的时间就熟练掌握了常用的功能。我熟练的操作让我得到了独自完成凭证账务处理的机会，在填制完凭证后的记账、转账生成、结账操作，这套完整的账务处理让我受益良多。在月末我通过科目余额表编制了资产负债表和利润表以及先进流量表。这与在学校课堂上编制的报表有不小的差别，在数字的处理上也需要格外小心。
（三）结汇及出口退税

作为外贸企业最重要的收入来源就是结汇，结汇是指外汇收入所有者将其外汇收入出售给外汇指定银行，外汇指定银行按一定汇率付给等值的本币的行为。结汇有强制结汇、意愿结汇和限额结汇等多种形式。我们主要是通过核销单进行结汇，每当外汇到账时，我会提供核销单号给指定银行，在电子口岸结汇后前往银行领取水单。

而出口退税是指对出口货物退还其在国内生产和流通环节实际缴纳的产品税、增值税、营业税和特别消费税。出口货物退税制度，是一个国家税收的重要组成部分。出口退税主要是通过退还出口货物的国内已纳税款来平衡国内产品的税收负担，使本国产品以不含税成本进入国际市场，与国外产品在同等条件下进行竞争，从而增强竞争能力，扩大出口创汇。我在学校中未接触过出口退税的实际操作，我所在的公司则是第一次办理出口退税业务，这对我来说是一个极大的挑战，我通过查阅“中国出口退税网”上的相关资料，学会“外贸企业出口退税申报系统”的使用。由于我们是第一次出口退税，公司还接受了国税局出口退税稽核部门的检查，由我配合该部门提供相关证件，调整公司账簿的科目设置，通过了严格的检查。出口退税需要完整的核销资料：出口报关单、商业发票、出口核销联、增值税专用发票，以及出口商品和进口商品的明细表和汇总表，在申报前要仔细核对这些单据，在把相关数据疏导“外贸企业出口退税申报系统”后，还需去国税局进行预审，审核通过后才能正式申报。我在刚开始输入数据时因为信息量过大总是有地方出错，浪费了很多时间往返国税局，随着退税次数的增加，每次都会有新的问题摆在我的面前。特别是最近一次在申报前发现有一家工厂没有按规定开具足够的增值税发票，虽然之后补开了但是给我们在退税时间上带来了一定的困扰。无数的难题扑面而来，我通过一次次的解决这些难题，在无形中是自己不断的成长，这些都是我在学校无法接触到的，让我收获颇丰。

（四）增值税、所得税的申报及开具增票

我们公司是一般纳税人，每月申报的税目主要是增值税和地税。增值税是对销售货物或者提供加工、修理修配劳务以及进口货物的单位和个人就其实现的增值额征收的一个税种。我们公司内贸与外贸“双管齐下”，外贸收入是所缴纳的税款会通过出口退税返还到公司，不能返还的部分直接计入商品的成本。每个月我先是把收到的外部公司开具给我们的增值税专用发票的抵扣联通过“税控专用一体化平台”扫描认证，在每月的1号到10号之间使用“税金卡”抄税，然后进入电子总局申报软件填制增值税申报表和资产负债表，在15号之前送交税务局办理报税事宜。

地税我们公司主要缴纳的是印花税和城建税，这些主要是通过我们公司本月的销售额来按比例征收的，我灵活的采用的发票按定额开具的方式，减少了营业税金及附加的相关税费的缴纳，从而达到了合理避税的目的。地税中还包括公司员工社保也就是五险一金的缴纳。

公司的有一定的内贸业务，我在每个月公司销售内贸商品后会开具增值税专用发票给往来客户，我们公司的增值税发票的面额是万元版，我在开票之前会先配比好商品的重量、不含税单价、税额和含税总额，开出的发票要仔细核对收票方的公司信息，一旦开错就要立刻作废，这极大的考验一个财务人员的细心和专心。在开票的同时要确认商品的成本，产品随着批次的不同单价会有较大的差距。这就要查询该种商品在购进时的单价，我开始没有注意到这一点，在收到增票时没有按工厂分开，这样在做凭证时要找出已入账的发票查询，增加了很多工作量。

三、实习的主要收获

在实习中，我明白了课本上学的知识都是最基本的知识，不管现实情况怎样变化，抓住了最基本的就可以以不变应万变。或许会有很多同学实习时都觉得课堂上学的知识用不上，会有挫折感，可我觉得，要是没有书本知识作铺垫，又哪能应付的了瞬息万变的社会呢？会计是一项繁琐的工作，只要细心耐心的去做，就能够做的非常出色。在公司实习我不止是学会如何做账，更学到了不能粗心大意，马虎了事，心浮气躁的处世态度。做任何事情都一样，需要有恒心、细心和毅力，那样才会到达成功的彼岸。

实习不仅仅是在锻炼自己的专业知识，更多的是在磨练人与人之间的人际交往，在办公室里，不管遇到什么事情，我都会主动去帮助他们，做一些力所能及的事。这样我才能够更好的融入到工作环境之中。在实习中搞好人际关系并不仅仅限于本部门，同时跟别的部门的同事相处好，互相团结协作这样会大大提高工作效率，在工作中常与财务部的前辈们聊天不仅是交流账务上遇到的问题，还可以学到不少工作以外的事情，尽管许多情况我还没有经历，可有所了解做到心中有底，也算是此次实习的一大收获了。

我在实习期间通过与银行、税务部门的工作人员交流，他们处理事情的方式和态度都在无形中影响着我，与公司同事之间的相处也让我体会了与人为善的重要性。如何与人打交道是一门艺术，也是一种本领，在工作中是不能忽视的。

四、实习总结

下面我从个人实习意义及对会计工作的认识作以下总结:  

一、作为一个会计人员，工作中一定要就具有良好的专业素质，职业操守以及敬业态度。会计部门作为现代企业管理的核心机构，对其从业人员，一定要有很高的素质要求。

从知识的角度上讲，会计工作是一门专业性很强的工作，从业人员只有不断地学习才能跟上企业发展的步伐，要不断地充实自己，掌握最新的会计准则，税法细则，法律知识及攻关经济动态。这样才能精通自己的工作内容，对企业的发展方向作出正确的判断，给企业的生产与流通制定出良好的财务计划，为企业和社会创造更多的财富。

从道德素质讲，会计工作的特殊性使其可接触到大量的共有财产，所以作为会计人员一定要把握好自己办事的尺度，首先自己要做到安分守己，其次对于他人的威胁，诱惑，和指使要做到坚决不从。朱镕基同志曾经讲过“不做假账”。这四个字代表了他对整个会计界提出的要求和寄予的希望。如何挽救道德的缺失，将个人素质提高到一个新的层面上来，是我们每一个会计人员都要努力思考的问题。只有会计人员自身的道德素质提高，才能够走好职业生涯的每一步，只有会计人员全体道德素质提高，会计行业才能够得到更深的发展，市场经济的优势才能够发挥得更好。

二、作为一个会计人员要有严谨的工作态度。会计工作是一门很精准的工作，要求会计人员要准确的核算每一项指标，牢记每一条税法，正确使用每一个公式。会计不是一件具有创新意识的工作，它是靠一个又一个精准的数字来反映问题的。所以我们一定要加强自己对数字的敏感度，及时发现问题解决问题弥补漏洞。

三、作为一名会计人员要具备良好的人际交往能力。会计部门是企业管理的核心部门，对下要收集会计信息，对上要汇报会计信息，对内要相互配合整理会计信息，对外要与社会公众和政府部门搞好关系。在于各个部门各种人员打交道时一定要注意沟通方法，协调好相互间的工作关系。工作重要具备正确的心态和良好的心理素质。

四、作为一个即将工作或刚迈入社会的新人，也要注意以下几点：

有吃苦的决心，平和的心态和不耻下问的精神。作为一个新人，平和的心态很重要，做事不要太过急功近利，表现得好别人都看得到，当然表现得不好别人眼里也不会融进沙子。工作中要多看，多观察、多听、少讲，不要说与工作无关的内容，多学习别人的艺术语言，和办事方法。

除努力工作具有责任心外，要善于经常做工作总结。每天坚持写工作日记，每周做一次工作总结。主要是记录，计划，和总结错误。工作中坚决不犯同样的错误，对于工作要未雨绸缪，努力做到更好。善于把握机会。如果上级把一件超出自己能力范围或工作范围的事情交给自己做，一定不要抱怨并努力完成，因为这也许是上级对自己的能力考验或是一次展示自己工作能力的机会。

坚持学习。不要只学习和会计有关的知识，还要学习与经济相关的知识。因为现代企业的发展不仅在于内部的运作，还要靠外部的推动。要按经济规律和法律规定办事。
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